{2005~ UNMECLE-0033170)
Circolarl 17/2008

CIRCOLARE

Alla Direzione del Personale e AA GG,
Alla Direzione Servizi Didattici

Alla Direzione Coordinamento di Gestione
Alla Direzione Coordinamento di Sviluppo
Al Coordinamento Gare d” Appalto

Alla Ripartizione Ragioneria

Alla Ripartizione Serviz Tecnici

Alla Ripartizione Stipendi

Al Servizio Aut. Prevenzione e Protezione
Alla Divisione Patrimonio e Inventari

Alla Div. Programmazione e Coord. Servizi
Alla Divisione Dottorati di Ricerca
All’Economo dell’ Ateneo

All'Ufficio Relazioni Internazionali

| Responsabile Uff. Contratti e Convenzioni
Alla Segreteria Direzione Amministrativa
Alla Segreteria Rettorato

LoRO SEDI

Oggetto: Trasmissione del decreti per la conservazione nel Repertorio Unico dell Ateneo.

Com’é noto, a decorrere dal 1° gennaio 2007, le strutture dell’ Amministrazione
centrale sono state abilitate alla registrazione dei decreti rettorali e dirigenziali, con
I’obbligo di produrre ciascun decreto in doppio esemplare, uno dei quali, una volta firmato e
registrato con la procedura “Titulus 977, da trasmettere alla Segreteria Direzione
Amministrativa per la conservazione nel Repertorio Unico dell’Ateneo, gestito da

quest’ultima struttura.

Ciascun decreto, prima di essere conservato nel Repertorio, viene scansito dal
sistema di protocollo e associato alla relativa registrazione informatica in modo da essere

reperito con la massima rapidita.

Purtroppo, nonostante le indicazioni a suo tempo fornite, non tutte le strutture
trasmettono i decreti registrati alla Segreteria Direzione Amministrativa in tempi accettabili.
A tutt’ogei, infatti, numerosissimi decreti non sono pervenuti, anche se nisultano essere stati
registrati nell'anno 2007 e successivamente.

Cio premesso, si invitano le strutture in indinzzo a voler trasmettere alla Segreteria
Direzione Amministrativa entro il terzo giorno dalla data di registrazione una delle due
copie originali di ciascun decreto prodotto, allo scopo di consentire la regolare tenuta del




Repertorio Unico. Per quanto riguarda i decreti mancanti, si provvedera a richiederli alle

singole strutture non appena effettuata un’attenta verifica sul Repertorio unico.
Relativamente ai decreti che comportano impegni di spesa, pagamenti o altre

tipologie di procedimenti di carattere {inanziario, si invitano le stesse Strutture a trasmetiere

alla Ripartizione Ragioneria, entro lo stesso limite temporale, una copia conforme
all’originale del decreto. al fine di permettere agli Uffici di effettuate tempestivamente le

operazioni di competenza.

Si confida nella massima collaborazione.

IL DIRETTOREAMMINISTRATIVO
(Dott. Saj¢itoreBriard
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